响应文件格式
封面格式：
                                  项目
响  应  文  件

供应商：              （盖公章）                
法定代表人或其委托代理人：        （签字）        
       年      月     日

报价函（格式）

致：   （采购人）             
1.根据                   的询价公告，我单位经考察现场和研究上述询价公告文件的须知、合同条件、技术规范和其他有关文件后，我方愿以                 的报价，按询价公告文件的要求承包上述项目的所有工作内容。

2.如果贵方接受我方响应文件，我方保证根据合同规定完成全部服务内容。

3.我方同意所递交的响应文件在询价公告文件规定的有效期内有效，在此期间内我方的响应文件有可能中标，我方将受此约束。

4.除非另外达成协议并生效，你方的成交通知书和本响应文件将构成约束我们双方的合同。

5.我们充分理解贵方在询价过程中时间上的安排，并承诺不对此提出任何异议。

供应商：（单位全称）（盖公章）

法定代表人或其授权委托代理人：（签字）

邮政编码：

电    话： 

                                          年     月     日

无重大违法记录声明函

本公司郑重声明，根据《中华人民共和国政府采购法》及《中华人民共和国政府采购法实施条例》的规定，本公司在经营活动中没有重大违法记录，没有因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。

本公司对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。

供应商盖公章：
日期：
无不良信用记录承诺函

本公司郑重承诺，我公司无以下不良信用记录情形：

1、公司被人民法院列入失信被执行人；

2、公司、法定代表人或拟派项目经理（项目负责人）被人民检察院列入行贿犯罪档案；

3、公司被工商行政管理部门列入企业经营异常名录；

4、公司被税务部门列入重大税收违法案件当事人名单的；

5、公司被政府采购监管部门列入政府采购严重违法失信行为记录名单。

我公司已就上述不良信用行为按照询价文件中供应商须知前附表规定进行了查询。我公司承诺：合同签订前，若我公司具有不良信用记录情形，贵方可取消我公司成交资格或者不授予合同，所有责任由我公司自行承担。同时，我公司愿意无条件接受监管部门的调查处理。 
供应商盖公章：
日期：
四、授权委托书

本授权书声明：在本委托书上签字的        （公司名称）的       （法人代表人姓名、职务）合法地代表本公司任命在本委托书上签字的      （被授权人姓名、职务）为本公司合法代理人，就       （项目名称）的服务，以本公司的名义签署响应文件、与采购人进行磋商、签署合同协议书以及执行一切与此有关的事项。

代理人无权再委托，特签字如下，以资证明。

附：法人及委托代理人的身份证复印件

供应商：（公章）

法定代表人：（签字）

委托代理人：（签字）

年   月    日

