

                     六特[2014]11号
关于《校园网站维护及信息更新人员安排》的通知

各部门：
    为了加强学校网站的规范管理，建成一个高质量、高水平的资源共享平台，及时维护和更新信息，经研究决定，网站的维护和信息分工投稿审核如下：     
一、具体分工

陈善明负责校园新闻、学校概况等的及时更新，校园新闻部分每大周更新2篇以上。

江宗明负责教师频道、康复教育、德育天地等，每部分每大周更新1篇以上。

何良燕负责党群之窗、活动中心、互动中心，每大周更新1篇以上，互动中心部分及时回复。

二、投稿方式

按照分工安排将你所投稿内容发到所属部门负责人的qq里。

稿件要注意新闻写作要素和有关技巧，新闻标题要凝练，内容准确真实，主题突出。注重时效性，重要新闻需当天或第二天发布。学校将每学期统计一次，根据投稿次数给予一定的奖励。
三、审核程序

采用部门审稿（各部门负责人）、学校审核（学校负责人）、校园网发布三个流程。撰写好稿件后提交到部门负责人处，经部门负责人审核后，传至学校负责人最终审核后，传至网站管理员，最后由网站管理员在校园网发布。
网站总负责：陈中芳   网站管理员：何晓丽  
学校领导、各处室负责人必须关注学校网站建设和学校宣传工作，重视学校网站的维护和信息的更新，各负其责。   
特此通知
六安市特殊教育中心   
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